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1 Dispozitii generale

Art. 1.1. Prezentul regulament stabileste cadrul general de organizare si functionare al Facultatii
de Automaticd si Calculatoare din Universitatea Tehnicd din Cluj-Napoca, precum si
responsabilitatile ce revin personalului cu functii de conducere si structurilor de suport
administrativ din cadrul Facultatii de Automaticé si Calculatoare.

Art. 1.2, Prezentul Regulament de organizare si functionare (ROF) este in acord cu prevederile
Legii invatdmantului Superior nr. 199/2023 cu modificarile si actualizarile ulterioare si se aliniaza
prevederilor Cartei Universitdtii Tehnice din Cluj-Napoca, Regulamentului de organizare si
functionare a Universitétii Tehnice din Cluj-Napoca si Regulamentului intern al Universitatii
Tehnice din Cluj-Napoca.

Art. 1.3. Prezentul regulament este corelat in mod dinamic cu sistemul de reglementéri interne
ale universitatii, modificarea acestuia se face potrivit cu actualizarea prevederilor divergente din
regulamentele interne ale universitatii.

Art. 1.4. Misiunea Facultatii de Automatica si Calculatoare este s3 formeze specialisti cu inalta
calificare printr-un invdtdmant centrat pe calitate, inovatie si relevanta profesionald, sustinut de
activitdti de cercetare stiintificd avansaté. Facultatea contribuie la dezvolitarea unei societéti
bazate pe cunoastere, adaptandu-si oferta educationald la cerintele pietei muncii nationale si
internationale, prin programe compatibile cu standardele europene si prin consolidarea
legaturilor cu mediut economic, academic si de cercetare.
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Art. 1.5. Obiectivele specifice ale Facultatii de Automatica si Calculatoare sunt:

a) promovarea calitatii i eficientei in procesul de formare academica si in activitatea de
cercetare;

b) armonizarea programelor de studii si a directiilor de cercetare cu standardele europene
si adaptarea ofertei educationale la dinamica pietei muncii;

c) consolidarea si extinderea activitatilor de cercetare stiintificd, in concordantd cu
exigentele internationale, precum si valorizarea rezultatelor obtinute de membrii
comunitétii academice;

d) dezvoltarea de parteneriate durabile cu mediul socio-economic, cu institutii si organizatii
nationale si internationale;

e) modernizarea si extinderea bazei materiale necesare desfasurérii procesului educational
si a cercetarii stiintifice.

Art. 1.6. (1) Facultatea de Automaticd si Calcutatoare functioneazd pe baza autonomiei
universitare definitd in Carta UTCN, fard a avea personalitate juridica.

(2) Sediul Facultadtii de Automaticé si Calculatoare este in Municipiul Cluj-Napoca, str. George
Baritiu, nr. 26-28, cod postal 400027, tel. +4 0264 401 218. Pagina de web oficiala a facultatii este

prezenta \a adresa: www.ac.utcluj.ro.

2 Structura organizatoricé a Facultatii de Automatica i Calculatoare

Art. 2.1. Facultatea de Automaticd si Calculatoare este unitatea academica functionald din
cadrul Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca, responsabild de organizarea si desfdsurarea
programelor de studii si a activitatilor de cercetare in urmatoarele domenii:

a) Studii universitare de licentd: Automaticé, informaticé aplicatd si sisteme inteligente i
Calculatoare si tehnologia informatiei,

b) Studii universitare de masterat: /ngineria sistemelor i Calculatoare si tehnologia
informatiei,

c) Studii universitare de doctorat: Ingineria sistemelor, Calculatoare si tehnologia
informatiei $i Matematica.

Art. 2.2. (1) Structura organizatoricd a Facultatii de Automatica si Calculatoare este prezentata
in organigrama din Anexa.

(2) Conducerea tacultétii se exercitd in conformitate cu prevederile Cartei Universitatii Tehnice
din Cluj-Napoca, ale regulamentelor institutionale si ale legislatiei in vigoare, prin urméatoarele
structuri $i functii de conducere:

a) Consiliul Facultadtil, structurd deliberativd de decizie formatd din reprezentanti ai
cadrelor didactice si ai studentilor.

b) Decanul, care reprezintd facultatea in cadrul si in afara universitatii si coordoneaza
intreaga activitate academicad, stiintifica, administrativa si organizatorica a acesteia;
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c) Prodecanil, care sprijind activitatea decanului si coordoneazd domenii specifice ale
facultétii, in conformitate cu atributiile delegate:

i. Prodecandidactic (licentd) si personal, cu rolul de a coordona activitatea didactica
a programelor de licentd si de a gestiona aspectele legate de resursele umane ale
facultatii, in colaborare cu departamentele si conducerea universitatii.

ii. Prodecan pentru cercetare, master gi doctorat, cu rolul de a coordona activitatea
de cercetare stiintifica si programele de studii universitare de master si doctorat, din
perspectiva academica gi organizatoricé.

iii. Prodecan pentru calitate, imagine si probleme administrative, cu rolul de a
implementa $i monitoriza politicile de asigurare a calitétii, de a promova imaginea
facultatii si de a coordona activitatile administrative curente.

(3) in cadrul Consiliului Facultdtii se constituie Biroul Consiliului Facultétii (BCF), structura
operativa care are rolul de a asigura implementarea hotararilor Consiliului Facultétii, Consiliului
de Administratie si ale Senatului i de a coordona activitatile curente necesare bunei functionéri
a facultatii.

(4) Facultatea de Automatica si Calculatoare include trei departamente care coordoneazd
cadrele didactice, activitatile didactice si de cercetare din ariile lor disciplinare:

a) Departamentul de Automaticéa;
b) Departamentul de Calculatoare;
c) Departamentul de Matematica.

{5) Departamentele din cadrul Facultatii de Automatica si Calculatoare sunt structuri academice
functionale ale facultatii, conduse de céte un director de departament, sprijinit de consiliul
departamentului, care rdspund de organizarea si buna desfiagurare a activitatilor specifice
domeniului.

(6) Facultatea de Automatica si Calculatoare dispune de structuri administrative si functii de
sprijin administrativ care contribuie la buna desfasurare a activitatilor didactice si manageriale:

a) Secretariatul Facultatii, structurd administrativé care ofera suport operational pentru
activitatile educationale ale facultatii;

b) Administratorul Facultatil, cuincadrare pe postul de administrator patrimoniu, are rolut
de a gestiona aspectele logistice si administrative curente, in conformitate cu
responsabilitatile stabilite prin fisa postulu.

c) Laborator de calcul, care include personal responsabil de administrarea infrastructurii
informatice utilizate in activitatile didactice si administrative ale facultatii.

(7) Facultatea de Automatica si Calculatoare organizeaza si desfagoard activitati didactice si in
cadrul Extensiei universitare Satu Mare, pentru programele de studii aflate in responsabilitatea
sa. in acest context, facultatea mentine o colaborare permanenta cu directorul extensiei, iar
secretariatul Extensiei Satu Mare coopereazd cu secretariatul facultatii pentru asigurarea
derulériiin conditii optime a activitatilor administrative si educationale.
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3 Conducerea Facultéitii de Automaticéa si Calculatoare

Art. 3.1. in Facultatea de Automatica si Calculatoare structura de conducere este Consiliul
Facultatii, iar functiile de conducere sunt cele de Decan si Prodecan. Departamentul este
condus de Directorul de Departament sprijinit de Consiliul Departamentului.

Art. 3.2, Procesul de stabilire si de alegere si/sau desemnare a persoanelor pentru structurile si
functiile de conducere se deruleaza pe baza legislatiei in vigoare, a Cartei Universitatii Tehnice
din Cluj-Napoca, a Regulamentului de organizare si functionare al Universitéatii Tehnice din Cluj-
Napoca, a Metodologiei referitoare la procesul de stabilire si de alegere a structurilor gi functiilor
de conducere din Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca.

3.1 Consiliul facultatii

Art. 3.3. (1) Consiliul Facultatii de Automatica gi Calculatoare este alcatuit din reprezentanti ai
celor trei departamente si ai studentilor, in proportie de maximum 75% cadre didactice titulare
si minimum 25% studenti, conform prevederilor legale si ale Cartei Universitatii.

(2) Consiliul facultatii este prezidat de decanul facultatii sau de unul dintre prodecani, delegat de
acesta.

Art. 3.4. Consiliul Facuitatii de Automaticé si Calculatoare are urmétoarele atributii:

a) aprobé, la propunerea decanului, coordonatele de dezvoltare ale facultatii cuprinse in
Planul Strategic si Planurile operationale anuale ale acesteia;

b) aproba Regulamentul de Organizare si Functionare al Facultatii;

c) controleaza activitatea decanului si aproba rapoartele anuale ale acestuia privind starea
generald a facultadtii, asigurarea calitatii si respectarea eticii universitare la nivelul
facultatii;

d) avizeazd sau aprobd, dupé caz, demersurile si/sau documentele aferente procesului de
asigurare a calitatii la nivel institutional al facultatii, respectiv la cel al domeniului sau
programului de studii, inclusiv cele privitoare la autorizare/acreditare sau evaluare
institutionala.

e) avizeazd §i inainteazd spre aprobare conducerii universitadtii la propunerea
departamentelor: statele de functii ale departamentelor, programele de studii ale
facultatii si planurile acestora de invatdmant, lista posturilor didactice pentru scoatere {a
concurs gi comisiile aferente acestora.

f) propune conducerii universitatii cifrele de scolarizare si conditiile specifice de admitere
pentru programele de studii ale facultatii;

g) avizeazd si Tnainteazd spre aprobare conducerii universitédtii listele nominale ale
persoanelor propuse de departamente pentru acordarea gradatiei de merit si pentru
calitatea de cadru didactic asociat;

h) avizeaza si inainteaza spre aprobare conducerii universitatii rezultatele concursurilor de
ocupare a posturilor didactice;

i) avizeazd minimum 2 candidaturi pentru concurs in vederea ocupérii functiei de
conducere de Decan;
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j) avizeazd minimum 2 propuneri pentru concursul in vederea ocupdrii functiei de
Director/Director adjunct al extensiei universitare Satu-Mare;

k) avizeazd si Tnainteazd spre aprobare conducerii universitdtii la propunerea
departamentelor, comisiile pentru finalizarea studiilor;

) avizeazd siinainteazd spre aprobare conducerii universitatii comisiile de admitere licenta
gi master, reprezentantii cu asigurarea calitatii din facultate, reprezentantii RNCIS,
consilierii de studiu;

m) indeplineste alte atributii, prevazute de reglementérile legale sau institutionale invigoare;

Art. 3.5. Desfasurarea sedintelor si luarea hotarérilor

(1) Sedintele Consiliului sunt ordinare — o data pe lund - si extraordinare, ori de céte ori este
nevoie, cu ordinea de zi dedicatd unui eveniment special, sau a unui document care nu suporta
aménare.

(2) In situatii de fortd majora (stare de asediu, alertd, urgenta nationald sau locals, calamitati
naturale etc., conform legislatiei in vigoare) sau in situatii exceptionale (necesitatea luarii unei
decizii urgente, imposibilitatea prezentei fizice a unui numar suficient de mare de membri, ceea
ce ar putea duce la nerealizarea cvorumului), derularea sedintelor consitiului poate avea loc
online, n platforma MS Teams, dupa transmiterea online a tuturor documentelor necesare.

(3) Convocarea Consiliului se face de catre decanul facultatii, un prodecan desemnat de acesta
sau de ciétre o treime (1/3) dintre membrii Consiliului, cu cel putin 3 zile calendaristice inainte de
data sedintei in cazul sedintelor cu prezenta fizicd si cu cel putin 1 zi inainte pentru cele
desfdsurate online. Convocarea se face prin intermediul postei electronice (prin email
institutional).

(4) Ordinea de zi este propusé de cétre Birout Consiliului Facultatii si este comunicatd membrilor
Consiliului cu cel putin o zi inginte de data sedintei. Ordinea de zi poate fi modificata la
propunerea unui membru al consiliului, cu aprobarea consiliului, la inceputul sedintei.

(5) Lista nominala de prezenté este semnatéd de catre membrii Consiliului inainte de inceperea
fiecérei sedinte. in cazul sedintelor desfasurate online, prezenta este inregistratd automat prin
intermediul aplicatiei MS Teams.

(6) Cvorumul sedintei Consiliului este de doud treimi (2/3) din totalul membrilor acestuia, iar
deciziile pot fi luate cu votul majoritatii simple a celor prezenti. Votul se exprima in mod deschis
prin ridicarea mainii.

(7) in situatiile de fortd majord sau exceptionale, enumerate la alin. (2), se poate solicita
membrilor Consiliului exprimarea unui vot electronic, prin platforme dedicate (MS Teams/MS
Forms sau e-mail institutional). Deciziile Consiliului facuttatii vor fi adoptate pe baza acestui vot
electronic, iar in procesul-verbal va fi inclusd justificarea urgentei, sub semnatura decanului.
Rezultatele nominale ale votului electronic sau e-mailurile transmise de membrii Consiliului vor
fi anexate procesului-verbal.

(8) Persoanele aflate in concediu pot exercita votul in conditiile legii.
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{9) Hotararile Consiliului si discutiile pe marginea ordinii de zi sunt consemnate in procese-
verbale iar hotérérile luate sunt aduse la cunogtinta intregii comunitati academice prin informéri
la sedintele de departament si sunt publicate pe pagina web a facultatii.

Art. 3.6. (1) Membrii Consiliului au obligatia de a participa la toate sedintele ordinare si
extraordinare anuntate. Calitatea de membru al Consiliului facultatii poate fi retrasé in conditiile
cumutdrii a trei (3) absente nemotivate de la sedintele consiliului pe parcursul unui an
universitar.

{2) Revocarea unui membru al Consiliului se face cu votul a doud treimi (2/3) din membrii
acestuia, la propunerea inaintaté in scris de cétre o treime (1/3) dintre membrii Consiliului.

(3) in cazul vacantdrii unui loc in Consiliul Facultatii (demisie, incapacitate temporars, mai mare
de 6 luni, de a activa in acest forum, pensionare, deces, retragerea calitatii de membru), el va fi
ocupat in termen de maximum 3 luni de la data vacantérii prin: glisare de pe lista rezultatelor
ultimelor alegeri realizate la nivelul respectivei structuri sau, in situatia in care glisarea nu e
posibila, prin alegeri partiale, organizate la nivelut structurii reprezentate de persoana care a
ocupat anterior locul vacantat.

Art. 3.7. (1) In cadrul Consiliului facultatii se constituie Biroul Consitiului Facultatii, din care fac
parte decanul, prodecanii, directorii de departamente si un reprezentant at studentilor.

(2) Decanul convoaca si conduce sedintele Biroului Consiliului Facultatii.

(3) BCF ca structura a Consiliului facultatii poate lua decizii doar in probleme operationale care
nu sunt prevazute in mod explicit in atributiile Consiliului facultatii, hotararile lui fiind comunicate
membrilor Consiliului si, la cerere, discutate in plenul acestuia la proxima lui reuniune.

Art. 3.8. Atributiile Biroului Consiliului Facultatii sunt in principal:

a) asigurd gestionarea activitatilor curente ale facultdtii si pune in aplicare hotérérile
Consiliului facultatii;

b) coordoneaza activitatea comisiilor si a responsabililor desemnati la nivelul facultatii;

c) exercitd conducerea operativa a facultatii;

d) participa la procesul de alocare a resurselor financiare si materiale ale facultatii, inclusiv
a celor atrase din surse externe.

3.2 Decanul si prodecanii

Art. 3.9 (1) Decanul reprezintd facultatea in cadrul gi n afara universitdtii, rdspunde de
managementul acesteia si are, in principal, urmatoarele atributii:

a) convoacé si conduce sedintele Consiliului facultatii;

b) pune in aplicare hotérérile Senatului universitar, ale Consiliului de Administratie, ale
rectorului si Consiliului facultatii;

¢) numeste prodecanii, stabileste atributiile si coordoneazé activitatea acestora;

d) controleazé functionarea structurilor subordonate si aprobd masurile operationale si
documentele aferente derulérii programelor de studii ale facultatii;

/15
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propune incadrarea si eliberarea din functie, avizeaza fisa postului si face evaluarea
anuald pentru personalul didactic auxiliar gi nedidactic aflat in subordine;

réspunde pentru buna desfasurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice gide
cercetare din facultate, cu respectarea reglementarilor legale Tn vigoare;

pune in discutia BCF criteriile obiective de repartizare a fondurilor alocate de universitate
pentru investitii $i activitati curente si asigurd respectarea celor stabilite;

semneazd, aldturi de rector, Planul Strategic al universitatii, parte integrantd a
Contractului de management incheiat de acesta cu Senatul universitar, asuménd astfel
aléturi de el respectarea obiectivelor care stau la baza contractului mentionat;
elaboreazd si supune aprobarii Consiliului facultdtii Planul strategic si Planurile
Operationale anuale ale facultétii, in care sunt cuprinse obiectivele si mésurile care revin
facultatii din planurile strategice si operationale ale universitatii;

prezintd anual Consiliului facultatii, Consiliului de Administratie si rectorului un raport
privind starea facultatiiin care face referire si la realizarea obiectivelor care revin facultatii
din desfasurarea ptanului operational anual al universitatii;

prezinta la nevoie rapoarte pe probleme specifice cerute de Consiliul de Administratie
sau de rectorul universitatii;

solicita directorilor de departamente ale facultatii prezentarea in Consiliu a rapoartelor
anuale dupa ce acestea au fost dezbatute de citre membrii departamentului;
informeazad personalul din structurile subordonate asupra principalelor probleme
discutate si hotararilor luate in Consiliul de Administratie, in Consiliul facultétii sau in
nume propriu. Informeaza Consiliul facuitatii privind deciziile BCF si personale luate in
perioadele dintre sedintele acestuia;

exercitd alte atributii care fi revin prin prevederile legale, reglementérile interne sau
hotérérile stabilite la nivel de facultate si universitate.

(2) Decanul poate delega oricare din atributiile sale prodecanilor, iar in perioada cand lipseste
desemneazé unul dintre prodecani care sa 1l inlocuiasca.

Art. 3.10 (1) Prodecanii exercité atributii pe domenii manageriale specifice, stabilite de Decan si
aprobate de Consiliul facultatii;

(2) Prodecanul didactic (licent#) gi personal are urméatoarele atributii principale:

a)

b)

c

d)

e)
f)

organizeaza i supravegheazd activitadtile didactice la ciclul de licentd, inclusiv
examenele de diploma;

supervizeaza intocmirea planurilor de invatadmant si a fiselor de disciplind pentru ciclul
de licenta;

coordoneaza modul de acordare a burselor studentesti, analizeazé rezultatele sesiunilor
si sustine implementarea metodelor moderne de invatare;

monitorizeazd $i evalueazd periodic activitatea didactica, asigurdnd respectarea
standardelor de calitate;

urmdregte dotarea laboratoarelor, asigura utilizarea eficienta a resurselor;

gestioneazd documentele privind ocuparea posturilor didactice vacante;
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g) mentine legadtura operativd intre conducerea facultitii, departamente, personalul
didactic si studenti;

h) participa la sedintele Biroulul Consitiutlui Facultatii si pregateste sedintele Consiliului
facultatii, verificAnd punerea in aplicare a hotérérilor;

i) contribuie la strategia de dezvoltare a facultétii si intocmirea planurilor operationale
anuale;

j) reprezintd facultatea in relatia cu asociatii profesionale si sprijind organizarea
manifestarilor stiintifice;

k) suplineste decanul prin sesmnarea de documente i participarea la sedinte sau activitati

oficiale, in baza unei delegéri.

(3) Prodecanul pentru cercetare, master i doctorat are urméatoarele atributii principate:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

g
h)

)

coordoneazd activitatea de cercetare stiintificd la nivelul facultatii, supervizeaza
structurile de cercetare si sustine initiativele de inovare si monitorizarea rezuitatelor
stiintifice ate cadrelor didactice;

centralizeazé i monitorizeazd proiectele de cercetare, granturile, contractele si sursele
de finantare;

contribuie la atragerea de surse extrabugetare (proiecte, sponsorizari, colaborari);
coordoneaza admiteres $i activitatile didactice pentru programele de master si doctorat,
inclusiv organizarea examenelor si a sesiunilor de evaluare;

supervizeaza intocmirea planurilor de invdtdmant si a fiselor de disciplina pentru ciclul
de master;

participa la analiza periodica a disciplinelor din ciclurile de master si doctorat si sprijina
introducerea metodelor moderne in procesul de invatdmant superior avansat.
contribuie la dezvoltarea institutionala a facultatii si la elaborarea planurilor strategice.
raspunde de elaborarea si verificarea rapoartelor privind activitatea stiintificad si
academica.

coordoneazé organizarea manifestarilor stiintifice si sprijind colaborarea cu mediul
socio-economic.

suplineste decanul prin semnarea de documente §i participarea la sedinte sau activitati
oficiale, in baza unei delegéri.

(4) Prodecanul pentru calitate, imagine gi probleme administrative are urmatoarele atributii
principale:

a)

b)
c)

d)

coordoneazé implementarea §i monitorizarea sistemului de asigurare a calitatii
procesului de invatdmant, precum si elaborarea dosarelor de evaluare externa pentru
autorizare provizorie sau acreditare ale programelor de studii;

coordoneaza activitatea comisiilor de recunoastere si echivalare a studiilor;

participé la organizarea si desfasurarea admiterii, in colaborare cu ceilalti membri ai
conducerii facultétii;

coordoneaza gestionarea imaginii publice a facultétii (site web, materiale de promovare,
participare la targuri educationale);
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e) asiguré legédtura intre facultate si Centrul de Consiliere si Orientare in Carierd (CCOC).

f) coordoneazé activitatile privind cazarea studentilor in cdmine;

g) coordoneazé organizarea orarelor, constituirea grupelor si desemnarea consilierilor de
an;

h) contribuie la elaborarea strategiei de dezvoltare a facultatii si a planurilor operationale
anuale;

i) tine evidenta activitatilor desfagurate in facultate si intocmeste rapoarte administrative;

j) suplinesgte decanul prin semnarea de documente $i participarea la sedinte sau activitati
oficiale, in baza unei delegéri.

3.3 Directorul de departament

Art. 3.11. Directorul de departament este ales prin votul universal, direct si secret al tuturor
cadrelor didactice si de cercetare titulare din cadrul departamentului.

Art. 3.12. Directorul de departament realizeazd managementul si conducerea operativd a
departamentului, fiind sprijinit in realizarea acestei activitati de cétre Consiliul Departamentului
$i reprezintd departamentul in interiorul si exteriorul universitatii.

Art. 3.13. Atributiile principale ale directorului de departament sunt dupa cum urmeaza:

a) convoaca si conduce sedintele departamentului si consiliului acestuia;

b) asigurd direct si/sau prin delegare explicitd de responsabilitate managementul
programelor de studii si al proceselor de invdtamant aflate in responsabilitatea
departamentului, cu respectarea reglementdrilor legale privind asigurarea calitatii,
precum i a cerintelor de eficienta financiara;

c) asigurd managementul cercetdrii la nivelul departamentului, incurajind performanta si
dezvoltarea capacitatii de generare si transfer de cunoastere pe domeniile specifice de
competenté ale acestuia;

d) intocmeste statele de functii, propune posturile pentru scoatere ta concurs, propune
comisii de concurs i organizeazé concursurile, urmérind o politica eficienta privind
selectia, utilizarea, motivarea si promovarea resursei umane a departamentului;

e) evalueazd periodic calitatea activitatii didactice si stiintifice a personalului academic din
departament;

f) initiazd si coordoneaza in limitele prevederilor legale incadrarea i incetarea relatiilor
contractuale, continutul figei postului si face evaluarea anuald pentru personatul
didactic auxiliar si nedidactic aflat in subordine;

g) urmdreste, verificd $i aproba utilizarea fondurilor extrabugetare, in concordantd cu
destinatia declaratd a acestora si cu interesele departamentului;

h) insustinerea dezvoltarii strategice $i operationale a departamentului, prezinta anual spre
aprobare Consiliutui Departamentului si inainteaza conducerii facultétii raportul privind
starea acestuia;

i) evalueaza activitatea didacticé si de cercetare a cadrelor didactice;

j) organizeaza concursul de dosare pentru acordarea gradatiilor de merit;

k) propune acordarea titlului de Doctor honoris causa si a altor distinctii specifice facultatii.
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) realizeaza acorduri de colaborare academicéa nationala gi internationald;
m) asigurd instruirea personaltului cu normele de protectia muncii si de pazd contra
incendiilor.

Art, 3.14. Directorul de departament poate delega unele din atributii unor membri ai Consiliului
Departamentului. Pe perioada absentei, directorul de departament poate nominaliza ca
inlocuitor un membru al Consiliului Departamentului.

3.4 Consitiul Departamentului

Art. 3.15. (1) Componenta Consiliului Departamentului este decisé prin votul universalt, direct si
secret al tuturor cadrelor didactice si de cercetare titulare din departament.

(2) Consiliul Departamentului este condus de Directorul de departament.
Art. 3.16. Atributiile Consiliului Departamentului se refera la:

a) planificarea strategica si operationald a dezvoltéarii departamentului;

b) avizarea rapoartelor anuale ale Directorului de departament;

c) asistentd acordatd Directorului de departament in elaborarea statelor de functii, a
politicilor privind resursa umana gi financiaré a departamentului;

d) avizarea scoaterii la concurs a posturilor didactice gi a propunerilor de comisii de
concurs;

e) alte atributii stabilite prin reglementari legale sau interne ale universitatii, respectiv prin
hotéarari adoptate de structurile abilitate ale acesteia.

4 Comisii gi structuri suport

Art. 4.1. (1) Pentru fundamentarea hotarérilor pe care le adopta, Consiliul Facultatii instituie
comisii de specialitate permanente formate din membri ai consiliului si cadre didactice si de
cercetare ale Facultatii, cu statut de invitati.

(2) Comisiile Consiliului Facultatli sunt urmatoarele:

a) Comisia pentru strategie, dezvoltare si asigurarea calitatii;

b) Comisia pentru management, reglementare si comunicare a consiliutui facultatii;

c) Comisia pentru relatii cu mediul socio-economic si cu cel academic national si
international, titluri si distinctii;

d) Comisia pentru invatdmant universitar si probleme studentesti;

e) Comisia pentru cercetare stiintifica;

f) Comisia pentru gestiunea resursei umane;

g) Comisia pentru gestiunea resurselor financiare;

h) Comisia pentru activitatea administrativa si patrimoniu.

Art. 4.2. (1) Secretariatul Facultdtii de Automaticad si Calculatoare are rolul de a asigura
gestionarea documentelor gi informatiilor la nivelul facultatii, al structurilor acesteia, precum gi




‘ ' Regulamentul de organizare si functionare

UNIVERSITATEA TEHNICA al Facultatii de Automatica y1 Calculatoare

DIN CLUJ-NAPOCA

al proceselor desfagurate in vederea indeplinirii misiunii, obiectivelor si activitatilor curente ale
facultatii.

(2) Secretariatul Facultatii de Automaticé si Calculatoare se afléa in subordonarea administrativa
a conducerii Facultétii si coordonarea metodologicé a Secretarului sef al universitatii.

Art. 4.3. Atributiile secretariatului facultatii sunt, in principal, urmétoarele:

a)

b)

c)

d)

e)

g)

h)

)

k)

()

asigura asistenta administrativa pentru decan, prodecani si consiliul facultétii, sprijinind
activitatile manageriale si decizionale ale acestora;

gestioneaza primirea, Inregistrarea, prelucrarea, pregatirea $i expedierea documentelor
si informatiilor oficiale aferente proceselor interne ale facultatii;

asigurd comunicarea institutionald, atdt in interiorul universitatii (cu alte facultati,
departamente, extensii universitare sau alte structuri ale universitatii), cét si in cadrul
facultéatii (cu cadrele didactice, departamentele si studentii);

gestioneazd activitdtile de secretariat pentru derularea programelor de studii (licenta,
master, doctorat), inclusiv pentru admitere, planificarea activitdtilor, organizarea
sesiunilor de examene si finalizarea studiilor;

gestioneaza evidenta si documentele aferente procesului de invitdmant al studentilor:
inscrierea, contractarea, planificarea activitatilor, urmarirea parcursului academic si
mentinerea evidentelor scolare;

colaboreazé cu Centrul de Consiliere si Orientare in Carierd (CCOC) pentru sprijinirea
activitatilor legate de orientarea si consilierea studentilor;

intocmeste situatii statistice, rapoarte gi evidente solicitate de conducerea facultatii sau
a universitatii, in termenele si formatele stabilite;

asigurd arhivarea documentelor conform reglementérilor in vigoare si gestioneazd
accesul la acestea, cu respectarea confidentialitatii si a prevederilor legale;

sprijind desfasurarea activitatilor Consiliului Facultatii si a comisiilor de specialitate,
redacteazd si arhiveaza procesele-verbale si documentele aferente sedintelor.

participd la pregdtirea si organizarea proceselor de evaluare internd si externd a
programelor de studii (acreditari, vizite ARACIS, autoevaluari etc.);

contribuie la actualizarea site-ului facultatii si la diseminarea informatiilor relevante
pentru studenti si cadre didactice;

indeplineste si alte sarcini stabilite prin reglementéri legale, dispozitiile conducerii
universitatii i ale facultatii, Tn limitele competentelor sale.

Art. 4.4. (1) Administratorul facultatii este subordonat decanului si are rolul de a sprijini
activitatea conducerii facultatii prin gestionarea problemelor administrative curente.

(2) Atributiile principale ale administratorului facultagii sunt urmétoarele:

a)

b)

sprijinirea conducerii facultatii in fundamentarea si implementarea deciziilor
administrative;

formularea de propuneri administrative cétre conducerea facultdtii si elaborarea
documentatiei aferente deciziilor administrative, in conformitate cu reglementarile legale
in vigoare;
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gestionarea evidentei achizitiilor si a situatiei financiare din facultate;

monitorizarea utilizarii eficiente a resurselor facultatii (spatii, echipamente, personal
administrativ);

coordonarea, sub autoritatea decanului, a activitatii personalului administrativ din cadrul
facultatii;

participarea la elaborarea planului operational anual si a planului strategic al facultatii,
cu accent pe componenta financiara;

asigurarea legalitatii deciziilor administrative luate de conducerea facultétii;

gestionarea relatiei cu firmele in vederea organizarii practicii studentilor si procesarea
documentelor aferente;

indeplinirea altor sarcini stabilite de conducerea facultatii, inclusiv responsabilitati
privind site-ul facultétii, cazarea studentilor, registrul riscurilor si prezentarea unui raport
anualin Consiliut Facultéatii.

Art. 4.5. (1) Laboratorul de calcul AC are rolul de a sprijini activitatile didactice si de cercetare
prin asigurarea functiondrii optime a Iinfrastructurii informatice si tehnice, precum si prin
gestionarea spatiilor si echipamentetor din laboratoare.

{2) Personalul din cadrul Laboratorului de calcul este subordonat decanului facultatii.

(3) Atributiile personalului din cadrul taboratorului includ, in principal:

a)

b)

c)
d)

e)

f)
g

asigurarea functionarii sistemelor informatice, a retelelor si software-ului specific din
laboratoarele facultétii;

organizarea, gestionarea si verificarea periodica a taboratoarelor aflate in administrare,
inclusiv intocmirea si actualizarea inventarului;

propunerea listelor de echipamente pentru casare;

urmérirea procesului de aprovizionare cu echipamente si materiale, in colaborare cu
serviciile de specialitate ale universitatii;

amenajarea $i intretinerea spatiilor didactice si administrative, precum si semnalarea
deficientelor catre conducerea facultatii;

asigurarea securitatii echipamentelor si a accesului in laboratoare;

intretinerea $i remedierea echipamentelor de calcul, inclusiv urmdrirea reviziilor si
reparatiilor in garantie si post-garantie.

5 Dispozitii finale i tranzitorii

Art. 5.1. (1) Conducétorii structurilor organizatorice ale Facultatii de Automatica si Calculatoare
au obligatia de a lua masurile necesare cunoasterii si respectérii prevederilor prezentului
regulament de cétre personalul din subordine.

(2) insusirea si respectarea prevederilor Regulamentului de Organizare si Functionare a Facultatii
de Automatica si Calculatoare este obligatorie pentru intreg personalul, invocarea necunoasterii
nu exonereaza de raspundere pe cei care le ignora sau incalca.
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Art. 5.2. Prezentul regutament se completeaza cu prevederile aferente din actele normative in
vigoare.

Art. 5.3. Procedurile/normele de aplicare ale prezentului regulament vor intra in vigoare dupé
avizul de conformitate al Senatului. Acestea vor fi elaborate, de reguld, in 30 de zile de la data
intrérii in vigoare a regulamentului.

Art. 5.4. Prezentul Regulament, aprobat in sedinta Consiliului Facultitii de Automaticd si
Calculatoare, intré in vigoare dupa avizarea sa de céatre Consiliul de Administratie al Universitatii
Tehnice din Cluj-Napoca si dupa aprobarea de cétre Senatul Universitar.

Rector,
Prof.dr.inc. Vasile TOPA

LE J

Avizat pentru legalitate, Decan
man%jﬂ Facultatea de Automaticé si Calculatoare
Vi ;
PEN ITATE Prof. dr. 'mg: ylad MURESAN
cO. JDIC
ADEL . JPOVICI
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