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        Anexa 1

Componență Comisii 
1. Componența Comisiei de burse la nivel de universitate

Președinte - Prorectorul de la Prorectoratul Managementul resurselor şi politici financiare. 

Membri: 

Prorectorul de la Prorectoratul Didactic;

Prorectorul de la Prorectoratul Cercetare ştiinţifică şi infrastructură informatică;

Prorectorul de la Prorectoratul Relaţii Internaţionale;
Directorul general economic;

Secretarul şef al universităţii;

Reprezentantul studenţilor din universitate în Consiliul de Administraţie.

Secretarul comisiei: 

Secretar Prorectorat Didactic. 

Invitat - un consilier juridic din cadrul Biroului Juridic.
2. Componența Comisiei de burse la nivel de facultate

Președinte - Decanul facultății sau prodecanul responsabil cu probleme studențești.
Membri: 

Secretarul șef al facultății;

Reprezentantul studenților în Consiliul Facultății;

Un student reprezentant al organizaţiilor studenţeşti legal constituite.

       Anexa 2
Atribuții

Articolul 1
(1) Comisia de burse la nivel de facultate, are următoarele responsabilităţi: 

a) repartizarea fondurilor de burse pentru fiecare program de studiu, ani de studii;

b) analizarea documentelor din dosarele depuse; 

c) întocmirea listelor cu bursieri, pentru toate categoriile prevăzute în prezentul regulament;

d) întocmirea listelor cu propunerile pentru burse din venituri proprii și înaintarea acestora în ordinea de prioritate stabilită; 

e) redactarea procesului-verbal privind analiza, evaluarea şi atribuirea burselor şi semnarea acestuia de către toţi membrii comisiei; 

f) verificarea încadrării în fondurile alocate; 

g) identificarea altor surse de finanţare a burselor; 

h) verificarea îndeplinirii sarcinilor aferente procesului de atribuire a burselor de către persoanele responsabile cu acestea în facultate. 

(2) Comisia de contestații are următoarele responsabilități:

a) soluționarea contestațiilor înaintate de către studenți, în termen de 3 zile lucrătoare de la expirarea termenului de depunere a contestaţiilor; 

b) redactarea rezoluţiilor contestaţiilor primite; 

c) transmiterea către secretariatele facultăților a rezoluțiilor contestațiilor, în vederea comunicării acestora, cu notarea datei la care au fost comunicate.

Articolul 2
Preşedintele Comisiei de burse la nivel de facultate sau persoana desemnată în scris de către acesta are responsabilitatea instruirii persoanelor desemnate să primească dosarele pentru toate categoriile de burse sociale şi a membrilor Comisiei de burse la nivel de facultate.

Articolul 3
Răspunderea împărţirii corecte a fondului de burse pe programe de studii, specializări şi ani revine Comisiei de burse la nivel de facultate.

Articolul 4
Secretariatele facultăţilor vor fi responsabile de: 

a) transmiterea, către Rectoratul Universităţii, a propunerii Consiliului Facultăţii privind: criteriile complementare de acordare a burselor, a solicitărilor şi dosarelor aferente privind acordarea burselor de performanţă ştiinţifică, burselor speciale, burselor de performanță sportivă;
b) primirea dosarelor pentru toate categoriile de burse;

c) certificarea calităţii de student a solicitantului; 

d) verificarea documentelor primite; 

e) sesizarea Secretariatului Prorectoratului didactic a cazurilor nereglementate, nenormate de Regulamentul de acordare a burselor, în vederea completării acestuia; 

f) întocmirea centralizatoarelor cererilor de bursă socială, în vederea prezentării acestora Comisiei de burse la nivel de facultate; 

g) transmiterea centralizatoarelor şi dosarelor primite pentru toate categoriile de burse către Comisia de burse la nivel de facultate; 

h) prelucrarea datelor primite de la Comisia de burse la nivel de facultate;

i) redactarea listelor cu bursele sociale alocate, pe fiecare categorie; listele vor cuprinde: numele şi prenumele studentului, număr matricol student, programul de studiu, anul de studii; 

j) afişarea listelor cu studenţii care beneficiază de burse sociale la avizierul facultăţii; listele vor avea notate data la care au fost afişate; 

k) primirea contestaţiilor; 

l) transmiterea contestaţiilor către Comisia de contestații; 

m) comunicarea rezoluţiilor contestaţiilor, cu notarea datei la care au fost comunicate; 

n) transmiterea listelor cu bursieri, avizate de către preşedintele Comisiei de burse la nivel de facultate, către Prorectorul didactic; 

o) arhivarea dosarelor primite pentru acordarea unei burse de ajutor social. Păstrarea acestor dosare în arhivă se face pe o perioadă de 10 ani CS.

Articolul 5
Secretariatele facultăţilor vor primi doar dosarele care sunt complete pentru categoria de bursă solicitată. 

Articolul 6
Decanii facultăţilor sunt responsabili pentru includerea în fişele de post ale secretarelor şi a altor salariaţi desemnaţi, dacă este cazul, a responsabilităţilor prevăzute în prezentul Regulament de acordare a burselor. 

Articolul 7
Comisia de burse la nivel de universitate are următoarele responsabilităţi: 

a) analizează și aprobă acordarea tuturor categoriilor de burse stabilite conform criteriilor prezentului regulament;
b) identifică alte surse de finanţare a burselor.

Articolul 8
Secretariatul Prorectoratului didactic are următoarele atribuţii: 

a) informarea permanentă a secretariatelor facultăţilor, a reprezentanţilor organizaţiilor studenţeşti în ceea ce priveşte noutăţile legislative referitoare la acordarea burselor şi a altor forme de sprijin material; 

b) consilierea secretariatelor facultăţilor în procesul de atribuire a burselor; 

c) comunicarea către facultăţi, în scris, a cuantumului în vigoare a venitului minim net pe economie; 

d) primirea dosarelor pentru acordarea burselor de performanță științifică, burselor speciale și burselor de performanță sportive;

e) primirea listelor cu studenţii bursieri de la fiecare facultate; 

f) transmiterea către secretariatele facultăților și SINU a listelor aprobate cu bursierii;

g) întocmirea procesului-verbal al ședințelor Comisiei de burse la nivel de universitate;

h) arhivarea documentelor.

Articolul 9
Serviciul Informatic pentru Gestionarea Scolarității are următoarele responsabilităţi: 

a) întocmeşte statele de plată a burselor; 

b) transmite statele de plată către Direcţia Financiar-Contabilă pentru plata burselor; 

c) rezolvarea cu operativitate a eventualelor deficienţe ce apar în procesul de atribuire a burselor; 

d) notifică în scris Comisia de burse la nivel de universitate cu privire la situațiile de dublare ilegală a burselor. 

Articolul 10
Biroul Juridic are responsabilitatea de a verifica dosarele de burse sociale. 
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